
Checkliste zur Angebotserstellung 

Bei der Erstellung eines Angebots ist es entscheidend, die 
Kundschaft zu überzeugen. Dies gelingt am besten, indem Sie 
Ihre Leistungen und/oder Produkte so detailliert wie möglich 
beschreiben und die Preise transparent ausweisen. Zudem gibt 
es wichtige Formalitäten, deren Einhaltung Sie sofort als Profi 
ausweisen. Dazu gehören: 

	 Firmen- sowie Kundenanschrift 

	 Aktuelles Datum 

	 Angebotsnummer 

	 Gültigkeitsdauer Ihres Angebots 

	 Positionen, Leistungen, Menge und/oder  
	 Stundenaufwand  

	 Preise, Rabatte und Gesamtsumme 

	 Steuern 

	 Ausführungszeit und Zahlungsbedingungen 

	 Freizeichnungsklauseln 

Für Handwerker:   
Checkliste zur Angebotserstellung & 
Tipps zur Preisgestaltung 

Tipps zur Preisgestaltung 

Zunächst sollten Sie den Unterschied zwischen einem Angebot 
und einem Kostenvoranschlag kennen. Es gibt vier Varianten, die 
Ihnen zur Verfügung stehen: 

	 Kostenvoranschlag: 
Hierbei schätzen Sie Ihren Aufwand an Material und Arbeits-
zeit. Der endgültige Preis kann später um bis zu zehn Prozent 
oder mehr abweichen – in einem Gerichtsurteil wurden sogar 
28 Prozent akzeptiert. 

	 Festpreis: 
Sie berechnen den gesamten Aufwand und geben einen 
Festpreis an, an den Sie gebunden sind. Abweichungen  
davon sind nur möglich, wenn der Kunde nachträglich  
zusätzliche Leistungen wünscht. 

	 Einheitspreis: 
Die Abrechnung erfolgt anhand eines Leistungsverzeichnis-
ses, das Einheitspreise angibt. Diese Methode ist besonders 
im Baugewerbe verbreitet. 

	 Stundenzettel: 
Auf einem Stundenzettel erfassen Sie die geleisteten Arbeits-
stunden. Lassen Sie den Stundenzettel stets vom Kunden 
abzeichnen, um späteren Streitigkeiten vorzubeugen. Anhand 
des Stundenzettels wird der tatsächliche Aufwand abgerech-
net. 

Quelle https://www.gruenderlexikon.de/checkliste/fuehren/angebote-schreiben/#c3211

Quelle https://blog.meisterwerk.app/handwerksunternehmer/1x1-der-angebots- 
erstellung-fur-das-handwerk#angebot02
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